CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TRINH CAU PHA TP. HO CHI MINH Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 09/KH-CTCP-HPQT TP.H6 Chi Minh, ngay 20 thang 01 nam 2025
KE HOACH
To chie Pai hoi dong co dong thwdng nién - nam 2025

Can cu:

- Luat Doanh nghiép 56 59/2020/QH14, ngay 17/06/2020;

- Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14, ngay 26/11/2019;

-Diéu 1¢ Céng ty c6 phdn céng trinh cau pha TP. H6 Chi Minh, 50
39/0D-CTCP-HPQT, ngay 24/4/2024,

- Quyét dinh s6 11/0D-CTCP-HPQT ngay 26 thdng 4 ndm 2021 ciia Hpi
dé‘ng Quan tri vé viéc ban hanh Quy ché Quan tri ngi bo;

Hoi dong Quan tri Cong ty cb phin céng trinh cu pha TP. H6 Chi Minh
xay dung, trién khai ké hoach t6 chtrc Pai hoi dong cb dong thudng nién - nim
2025 nhu sau:

1. Thoi gian, dia diém t6 chire Dai hoi.

Thoi gian: Vao luc 8 gio 30 phut, thir Nam, ngay 24 thang 4 nam 2025.

Dia diém: Hoi trudng Cong ty cb phan cong trinh cu pha TP. HS Chi
Minh, s 451/10, dudng T Hién Thanh, Phudng 14, Q. 10, TP. Hb Chi Minh.

2. Ngay ding ky cuéi cing dé chot danh sdch cé dong: Thi tu, ngay 26
thang 3 nam 2025.

3. Noi dung Pai hdi. Pai héi du kién thio ludn va théng qua cdc ndi

dung sau:

- B4o c4o cong tac quén tri, két qua hoat dong cia H6i dong quan tri nam
2024, ké hoach, chuong trinh cong tac ndm 2025.

- Béo céo téng két, két qua thue hién san xuat kinh doanh nim 2024 va ké
hoach san xuét kinh doanh nim 2025.

- Bao cao tinh hinh hoat dong cuia Ban kiém soé4t nam 2024, ké hoach,
chuong trinh cong tdc nam 2025.

- Béo cdo tai chinh da duoc kiém toén ndm 2024,

- T& trinh phuong 4n phéan phdi loi nhuan, trich lap cic quy ndm 2024 va
du kién phuong 4n phan phéi loi nhuén nam 2025.

- Béo c4o Quyét toan tién luong, thi lao ctia thanh vién Héi dong quan tri,
Ban kiém soat, Nguoi phu trach quan tri hoat dong kiém nhiém; Téng Gidm ddc
va ngudi quan ly khac ndm 2024.

- To trinh ché d6 thi lao ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Ngudi phu
trach quan tri nam 2025.
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- Té trinh lua chon td chitc kidém toan ddc 1ap thuc hién kiém toan béo cao
tai chinh cua Cong ty ndm 2025.

- Céc ndi dung khéc thudc tham quyén cua Dai hoi df‘)ﬁg cb dong.

4. Phin céng cong tic chuin bi.

a) Chii tich Hgi ddng quan tri.

Du thao Béo cdo cong tac quan tri, két qua hoat dong cuia Hoi ddng quan
tri ndm 2024, ké hoach, chuong trinh cong tac nam 2025.

b) Truéng Ban kiém soit.

- Du théo B4o céo tinh hinh hoat dong cta Ban kiém soat nim 2024, ké
hoach, chuong trinh cong tdc ndm 2025.

- To trinh lua chon Cong ty kiém toan ddc 1ap kiém toan béo céo tai chinh
nam 2025.

¢) Tong Giam doc.

- Chi dao Trudng phong Kinh doanh: Dy thao Bao cdo két qua thuc hién
san xuét kinh doanh nam 2024 va ké hoach san xuét kinh doanh ndm 2025.

- Chi dao Ké todn trucng:

+ Phéi hop Céng ty kiém todn hoan tit béo c4o tai chinh ndm 2024.

+ Lién hé Trung tdm luu ky chung khoan thuc hién chét danh sach cb
dong duogc quyén tham gia Pai hi.

- Phéi hop cac phong nghiép vu chuén bi:

+ Béo cdo Quyét toan tién luong, thi lao ctia thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém so4t, Ngudi phu trach quan tri hoat dong kiém nhiém; Tong Gidm
dbc va ngudi quan 1y khac nam 2024.

+ T& trinh ché @6 thu lao HPQT, Ban kiém soat, Ngudi phu trach quan tri
cong ty ndm 2025;

+ To trinh phuong 4n phan phéi loi nhuan nam 2023, ké hoach phan phéi
lgi nhuén nam 2025.

- Chi dao Trudng phong hanh chinh nhan su.

+ Chuén bi cac didu kién, co s& vat chit dé t6 chic Dai hoi (maket Dai
hoi; ban ghé; 4m thanh, 4nh sang; b6 tri 18 tAn; mdy in, may vi tinh, chup anh...)

+ Thuc hién gtri thu moi cho cac cb dong dugc quyén tham du Pai hoi

+ Phb t6 tai lidu cho cb dong tham du Dai héi.

d) Ngudoi Phu trach quan tri -Thu ky cong ty.

- Du théo chuong trinh, kich ban chi tiét cia Pai hoi, Bién ban, nghi quyét
dai hoi.

- Phéi hop don vi tu vén chuén bi, hoan tat céc tai lidu c6 lién quan dén
cong tac td chirc, diéu hanh dai hoi.

- Phéi hop cac phong nghiép vu thu thap, tong hop céc bao céo, t& trinh
¢o lién quan dén chuong trinh nghi su cua Dai hoi.
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- Téng hop céc béo céo, to trinh do HDQT, Ban Kiém so4t va céc phong
nghiép vu giri dén dé in 4n guri tai lidu cho céc c¢b dong va phdi hop cong bd
thong tin theo quy dinh.

- Hoan thién cac hd so dé nhém nguoi dai dién vén bao cdo, xin y kién
HFIC cac van d& biéu quyét tai Pai hoi.

- Két thuc Dai hoi phdi hop don vi tu vén, cac phong nghiép vu thuc hién
cong b thong tin theo quy dinh.

5. Thanh lip Ban chi dao va cic Tiéu ban Pai hoi.

Stt Ho va tén Chire vu Nhiém vu
Ban chi dao
1 | Tran Minh Trung Chu tich HDQT Truéng ban
2 | Lé Hiru Chéu Thanh vién HDQT-Téng Giam dbc Phé ban
3 | Nguyén Thanh Hai Thanh vién HDQT Thanh vién
4 | Ta Thi Hong Tam Thanh vién HDQT Thanh vién
5 | Nguyén Quang Huy Thanh vién HDQT Thanh vién
6 | Lé Manh Thu Trudng ban kiém soat Thanh vién
Chii toa Pai hoi -
1| Trin Minh Trung Chi tich HDQT o
2 | Lé Hiru Chau Thanh vién HPQT-Téng Giam ddc Lo P
Thur ky Pai hoi s
1 | Duong Péc Chi Phuy trach quan tri - Thu ky cong ty B i
Ban thim tra tw cach cb dong Y77
1 | Cén Théi Son P. Truéng Phong Ké toan tai chinh Truéng ban
2 | Nguyén Thi Xuén Tuyét Nhan vién Phong K& toan tai chinh Thanh vién
3 | Phan Thi Anh Thu Nhan vién Phong Hanh chinh nhan su Thanh vién
Ban kiém Phiéu
1 | Trinh Lé Quang Vinh Thanh vién Ban kiém soat Trudng ban
2 | Tran Thi Tﬁﬁy P. Truong phong Hanh chinh nhén sy Thanh vién
3 | V& Duy Son Nhan vién Phong K¢é toan tai chinh Thanh vién

Ghi chii: Cac Trudng ban c6 trach nhiém phan c6ng nhiém vu cu thé cho
cac thanh vién va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

6. Lj trinh, thoi gian thwe hién. ( Phu luc 1 dinh kém theo Ké hoach)

7. T6 chire thwe hién.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dbc, Ké toan
truéng, Truong cac phong nghiép vu va cac ca nhan 6 lién quan chuan bj hd so,
tai liéu co lién quan dén chuong trinh nghi sy cua Pai hdi ding thoi gian da
duogc an dinh. ( Phu luc 2 dinh kém theo Ké hoach)



- Trong qua trinh trién khai thuc hién ké hoach, néu c6 nhiing vén dé phat
sinh hodc chua dugc thé hién trong ké hoach, Hoi d&‘)ng quan tri s€ c6 van ban
diéu chinh, bb sung cho phu hop.

Noi nhan:

- Dang uy; HDQT, Ban KS;

- Céac Phong, Xi nghiép truc thudc;
- Luvu HDQT.

o '_ O PHAN
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CONG TY CO PHAN

CONG TRINH CAU PHA TP. HO CHI MINH

LO TRINH, THOI GIAN THU'C HIEN

Phu lue 1

Pioc ldp - Tu do - Hanh phiic

(Pinh kém theo ké hoach sé: 09/KH-CTCP-HPQT, ngay 20/ 01/2025)

= Thoi gian Phan cong
Stt Noi dung . ‘ 3 .
hoan thanh chuan bi
- Lap t& trinh, trinh HPQT théng qua ké - Cha tich HDQT
hoach tb chtrc Dai hoi dong ¢ dong. - HBQT.
- Ban hanh nghi quyét va K& hoach té - Phong KTTC,
1 chirc DH dong cb dong thuong nién nim | Ngay 20/01 | Thu ky céng ty
2025. Trong dé: Du kién té chirc dai héi cong bd théng tin
luc 8 gio 30 phut, thu: Nam, ngay 24 thang nghi quyét tb
4 ndm 2025; ngay déang ky cudi cing: thie chic DPHDCD.
tu, ngay 26 thang 3 nam 2025.
Téng Giam dbéc giri théng béo cho T
Aong 1 : c’m gui ’ongA a(: cho rL}ng ‘ Phong KTTC
2 | tdm luu ky chimg khoan dé chot danh séch |  Ngay 05/02
cb déng tham du Pai hdi.
: HPQT;Ban Kié
HDPQT, Ban kiém soat, cac phong nghiép . ,Q a{n e’m
Rl .. Ngay 12/3 soat, Ké toan
3 |vu gui bao cdo, t& trinh cho Nguoi phu ) .
trach quan tri cong ty dé tong h bl JORONE
i il phong KD.
Ngudi dai dién vén béo céo, xin y kién
, |HFIC nhing ndi dung, tai lidu c6 lién | Ngay 12/3 dén | Nhém Nguoi dai
quan dén chuong trinh nghj su ctia Pai hdi | 24/ 3. dién vén
theo quy dinh.
Phét hanh bao c4o tai chinh da dugc kié Ngay 25/3
s 'a ao cao tai chinh da dugc kiém gay Phong KTTC
toan
Phong KTTC lién
6 | Chét danh sach c6 dong. Ngay 26/3 hé Trung tdm luu
ky chirng khoan.
Hop Hbi dong quan trj théng qua toan bd . HDbQT, BKS,
T | .. Lo J— Ngay 03/4
ndi dung, chuong trinh va tai li€u Dai hdi. KIL, TP ED.
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Thuc hién giri thu moi hop, cong bd céc - Phong HCNS
g thong tin, tai liéu trén thi trudng ching Ngay 04/4 - Phong KTTC
khodn, trung tdm luu ky va trang tin dién - Thu ky cong ty
tir cua cong ty.
Nguoi de;u dién VOI.lAba’O céo, ;nn y kfn \ Nisbi, Mgt dat
9 | HFIC thong qua viéc uy quyén va biéu Ngay 08/4 o il
e dién von
quyeét tai dai hoi.
Phéi hop don vi tur van du thao chwong | Tir ngay 04 dén | - Phong KTTC
10 |trinh, nghi quyét, in thé va phiéu bidu | 11/4. - Thu ky cbng ty
quyét cho cb déng.
{1 Cl'{uéfl. bi. xoﬂr%g ce:tc diéxu kién dé t6 chuc Ngay 22/4 Phong HC-NS
dai hoi tai HQi truong cong ty.
HDQT, BKS va
12 | T6 chirc Pai hoi dong cb dong 2025 Ngay 24/4 | cb dong ctia Cong
ty.
i Téng hop hd so, cong bd théng tin theo T“‘Iéc 11 gio, |- Phbﬂng'{TC
quy dinh ngay 25/4. - Thu ky cong ty




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TRINH CAU PHA TP. HO CHI MINH

Phu luc 2

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

THOI GIAN GUI TAI LIEU

( dinh kém theo Ké hoach sé: 09/KH-CTCP-HPQT, ngay 20 thdang 01 nam 2025)

stt

Cong viéc

Thoi han

Chii tich HDQT

Bao cdo cong tic quan tri, két qua hoat dong cia Hoi
dong quan tri nam 2024, ké hoach, chuong trinh cong
tac nam 2025.

Trudc ngay 12/3

2

Tong Giam doc

Béo cao téng két, két qua thuc hién san xuét kinh doanh
nam 2024 va chuong trinh, ké hoach nim 2025.

Trudce ngay 12/3

Trwdng Ban kiém soat

1

T& trinh lua chon Cong ty kiém toan ddc 14p kiém todn
béo cao tai chinh nam 2025.

Trude ngay 12/3

sach c6 dong dwoc quyén tham gia Dai hoi.

5 Bao cdo tinh hinh hoat dong cia Ban kiém soat nim | Truéc ngay 26/3
2024, ké hoach, chuong trinh céng tdc nam 2025.
Ké toan truéng
Lién hé Trung tim luu ky chimg khoan dé chét danh
1 Trudce ngay 05/02

Bio cdo quyét todn thu lao HPQT, Ban kiém soat,
Nguoi phu trach quan tri cong ty ndm 2024,

Trude ngay 12/3

T trinh ché do thu lao HPQT, Ban kiém soéat, Nguoi
phu trach quan tri cong ty ndm 2025

Truéce ngay 12/3

To trinh phuong 4n phan phdi loi nhuan nim 2024, ké
hoach phan phéi loi nhuan nam 2025

Truée ngay 12/3

Phéi hop Céng ty kiém toan thuc hién va hoan tit bao

don vi tu van td chirc Pai hdi df‘mg cd dong nam 2025.

- 3 B Trudc ngay 25/3
cdo tai chinh nam 2024,
Nguwoi Phu trach quan tri - thw ky cong ty
Phéi hop tham muu Téng Giam dbc ky hop dong véi
1 Trude ngay 24/01
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Thuc hién tong hop cac ho so, tai liéu c6 lién quan dén

2 ; by Trudc ngay 12/3
chuong trinh dai hoi.
Hoan thién cac hd so dé dai dién vén bao céo xin y kién

3 : peliagyiey- PR Ngay 10/3
HFIC thoéng qua tai liéu dai hoi
Hoan thién céc hd so dé& hop HPQT théng qua céc tai

4 | . . o . Truéc ngay 25/3
liéu trinh Pai hdi. (Hop ngay 03/4)
Phéi hgp don vi tu van hoan thién c4c hd so: Thu moi,
thong bao tham dy Dai hoi, du thdo chuong trinh, kich

5 | o e evme x| Trmécngly 20/3
ban chi tiét cia Pai hoi, Bién ban, nghi quyét dai hoi va
cac tai liéu khéc.
Phéi hop thuc hién giri thu moi tham dy dai hoi t6i ¢6 ‘

- 38 el . . Ngay 05/4
dong, cong bod thong tin tai liéu theo quy dinh.
Ho tro Nguoi dai dién vén lap thu tuc bao cdo, xin y

7 . & s 3 - B i e o Ngay 08/4
kién HFIC 1ty quyén tham du va biéu quyet tai dai hoi.
Phéi hop don vi tu vén in 4n thé biéu quyét va phiéu

8 i . & Trudc ngay 12/4
biéu quyét cho c6 dong.
Phéi hop chuin bi céc didu kién co s& vat chét dé t6

9 , iy Trudce ngay 22/4
churc dai hoi.

i Phéi hop thuc hién cong bé thong tin 24 gid sau khi két | Truée 11 gio ngay

thuc Pai hoi.

25/4




