CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TRINH CAU PHA TP. HO CHI MINH Doc lip - Tu do - Hanh phic
S6: 13 /KH-CTCP-HPQT TP.H6 Chi Minh, ngay 17 thang 02 nam 2020

KE HOACH

To chire Pai hdi dong cb dong thwdng nién - nim 2020

Cén cu:

- Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13, ngay 26/ 11/2014;

- Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2017 ctia Chinh phu
huéng dan vé quan trj cong ty ép dung déi véi cong ty dai chung;

- Théng tu 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 ndm 2015 cua B Tai
chinh hudéng din cong b thong tin trén thi trudng ching khodn;

- Piéu 1¢ Cong ty di dugc Dai héi dong cd dong thuomg nién nim 2019
thong qua ngay 24 thang 4 nam 2019;

- Nghi quyét phién hop Hoi dong quan tri-ky hop thang 02/ 2020, sé 11
/NQ-CTCP-HDQT ngay 14/ 02/ 2020,

- Nghi quyét s6: 12/NQ-CTCP-HPQT ngay 17 théang 02 nim 2020 cia
H6i déng quan trj vé viéc td chirc Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2020.

Hoi dong Quan tri Céng ty c¢b phan cong trinh ciu pha TP. Hb Chi Minh
x4y dung, trién khai ké hoach chuén bi va td chtrc Pai héi dong cb déng thuong
nién - ndm 2020 nhu sau:

1. Thoi gian, dia diém t6 chic Dai hoi.

Thoti gian:

Vao luc 8 gio 00 phut, thir sau, ngay 24 thang 4 nam 2020.

Dia diém: Hoi truong Cong ty cb phan céng trinh cau pha TP. HO Chi
Minh, s6 451/10, duong T6 Hién Thanh, Phuong 14, Q. 10, TP. Hd Chi Minh.

2. Ngay ding ky cudi cung: Ngay 01 thang 4 nam 2020.

3. Noi dung Dai hdi. Dai héi du kién thao ludn va théng qua cde néi
dung sau:

- Béo céo hoat dong cia Hoi df"mg quén tri nam 2019 va ké hoach 2020.

- B4o céo két qua san xuét kinh doanh nim 2019 va ké hoach nam 2020.

- B4o cdo tai chinh da duoc kiém todn nam 2019.

- B4o céo hoat dong cua Ban kiém soat ndm 2019, ké hoach nim 2020 va
danh gia ctia Ban Kiém sodt vé két qua hoat dong SXKD, thim dinh bdo cdo tai
chinh ctia Céng ty da dugc kiém toan nam 2019.

- Béo c4o quyét toan thu lao ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Nguoi
phu trach quan tri - Thu ky cong ty nam 2019.



- To trinh ché d¢ thu lao ctia Hi dong quan tri, Ban kiém soat, Ngudi phu
trach quan trj - Thu ky cong ty nam 2020.

- To trinh phuong 4n phéan phdi loi nhuin nim 2019 va ké hoach phan
phéi loi nhuén nam 2020.

- To trinh Iura chon Cong ty kiém toan doc 14p kiém toan bo cdo tai chinh
ctia cong ty nam 2020

- To trinh stra d6i Piéu 1é Cong ty (stra d6i khoan 1, Piéu 3), bd sung
thém nganh nghé kinh doanh ctia Céng ty.

- Céc ndi dung khac thudc thdm quyén ciia Pai hdi dong cb dong.

4. Cong tac chuan bi.

a) Chi tich Hoi dong quan tri.

- Chu tri x4y dung du thao bio cdo hoat dong ciia Hoi dong quan tri nim
2019 va ké hoach 2020.

- Chu tri x4y dung ké hoach té chic Dai hoi ddng ¢b déng thudng nién
nam 2020.

b) Truéng Ban kiém soit.

- Chu tri x4y dung bao cdo hoat dong ciia Ban kiém soat nam 2019 va ké
hoach nam 2019.

- T& trinh lua chon Céng ty kiém toan doc 1ap kiém toan bdo cdo tai chinh
nam 2020.

¢) Tong Giam dbc.

- Chi dao Phong kinh doanh chuén bi béo céo két qua hoat dong san Xuét
kinh doanh nam 2019 va ké hoach SXKD nam 2020 ( bao cdo can viét ngin
gon, phén tich rd nhitng van dé chua lam dugc theo Nghi quyét ctia Pai hoi
dong c6 dong thuong nién nam 2019).

- Chi dao Ké toan truéng:

+ Phédi hop Cong ty kiém toan hoan tat bao céo tai chinh nam 2019.

+ Lién hé lam viéc véi Trung tam luu ky chimg khodn dé chét danh sach
cb dong duoc quyén tham gia Pai hoi.

+ Phéi hop Pon vi tu van tham gia cong tac té chirc Pai hoi.

- Phéi hop céc phong nghiép vu chuan bj cac béo co quyét toan thu lao
HDQT, Ban kiém soat, Ngudi phu trach quan tri cong ty nam 2019, to trinh ché
do thu lao HBPQT, Ban kiém soat, Nguoi phu trach quan tri cong ty ndm 2020, to
trinh phuong an phéan phéi loi nhuan nam 2019, ké hoach phan phéi loi nhuén
nam 2020.

- Chi dao Phong Quan tri hanh chinh.

+ Chudn bi céac diéu kién, co s& vat chit dé té chic Pai hdi ( maket Dai
hoi; ban ghé; am thanh, 4nh séng; bd trf 18 tin; may in, may vi tinh, chup anh...)

+ Thure hién guri thu moi cho céac ¢6 dong duge quyén tham du Dai hoi
" . %



+ Phé t6 tai liéu cho ¢d dong tham du Dai hoi.

+ Phdi hop Phong tai chinh ké toan 1ap du tru kinh phi t6 chic Pai hoi.

d) Nguwoi phu trach quan tri kiem Thw ky cong ty.

- Dy thdo chuong trinh Dai héi, Bién ban, nghi quyét dai hoi,

- Phéi hop don vi tu vén chuén bj phiéu biéu quyét, xay dung chuong
trinh chi tiét.

- Phéi hop cac phong nghiép vu thu thap, tong hop céc bao cdo, t& trinh 6
lién quan dén chwong trinh nghi su cua Dai hoi.

- Tong hop cic bdo cdo, to trinh do HPQT, Ban Kiém soat va cac phong
nghiép vu giri dén dé in 4n gui tai liéu cho cac cd dong va phdi hop cong b
thong tin theo quy dinh.

- Hoan thién cac hé so dé nhém nguoi dai dién vén béo cdo, xin y kién
HFIC cé4c van dé biéu quyét tai Pai hoi.

- Két thic Dai hoi phdi hop don vi tu vén, cac phong nghiép vu thuc hién

cong bd thong tin theo quy dinh. ‘%‘%
HAN
5. Thanh 13p Ban chi dao va cac Tiéu ban, té gitp viée Dai hi. Hgﬂiﬁ
ke
Stt Ho va tén Chire vu Nhiém vu T
Ban chi dao —
1 Tran Minh Trung Chu tich HDQT Trudng ban
2 Lé Hiru Chau P. Chi tich HDQT-Téng Gidm dc Pho ban
3 Nguyén Thi Quynh Anh Thanh vién HDQT Thanh vién
4 Ta Thi Hong Tam Thanh vién HDQT Thanh vién
) Trinh Van Kham Thanh vién HDQT Thanh vién
6 Lé Manh Thu Trudng ban kiém soat Thanh vién
Chu toa Dai hoi
1 Tran Minh Trung Ch tich HDQT
2 Lé Hiru Chau P. Chi tich HDQT-Téng Giam déc
3 Nguyén Thi Quynh Anh Thanh vién HPQT
4 Ta Thi Héng Tam Thanh vién HDQT
5 Trinh Van Kham Thanh vién HDQT
Thu ky Dai hdi
1 Duong Déc Chi Ngudi phu trach quén tri - Thu ky c¢ong ty
Ban thim tra tw cach ¢d dong
1 Trin Thai Phuong Thanh vién Ban kiém soat |  Trudng ban
4 Trin Thi Thuy P. Trudong phong quan tri nhan su E Thanh vién
3 Nguyén Thi Xuan Tuyét Nhan vién Phong K& toan tai chinh ‘r Thanh vién

-
)




Ban kiém Phiéu

1 Nguyén Quang Huy Thanh vién Ban kiém soat Trudng ban

g Can Thai Son P. Truong Phong Ké toan tai chinh Thanh vién

3 Pham Thi Thuy Nhan vién Xi nghiép cong trinh 1 Thanh vién
T giap viée, Lé tan

1 Pham Thi Lan Nhan vién Phong Kinh doanh Td trudng

i Vii Hong Pan Vi Nhén vién Phong K& toan tai chinh Thanh vién

3 Phan Thi Anh Thu Nhén vién Phong Quan tri hanh chinh Thanh vién

Ghi chii: Cac Trudng ban, Té trudng ¢ trach nhiém phan cong nhiém vu

cho céc thanh vién, dam bao céac diéu kién tot nhat phuc vu, to chuc Dai héi co
dong. Cac ban, To gitp viéc tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

6. Lo trinh, thoi gian thye hién.

Stt

Noi dung

Thoi gian
hoan thanh

Phan cong
chuan bi

Hji ddng quan tri hop dwa ra cic quyét
dinh triéu tap Pai hgi.

- Ban hanh nghi quyét t6 chirc DH dong
cb dong thudng nién nam 2020.

- Théng qua ké hoach trién khai cong tac
t6 chirc Dai hdi.

- Du thao chuong trinh va né1 dung DH.

- Phan c6ng cong tac chuan b tai lidu.

Truéc ngay 03

-HDPQT.
- Phong KTTC,

Thu ky cong ty
cong bé thong tin

- X4c dinh ngay gio, dia diém t6 chirc PH. |thang 3 nim 21%2; DI(-]ISE;_) i

(Lizc 8 gio 00 phut, thir sau, ngay 24 | 2020

thang 4 nam 2020.

- X4c dinh ngay dang ky cubi ciing.

(Ngay 01 thang 4 nam 2020.

Phéi hop, lién hé Trung tam luu ky chimg
, | Kkhodn cong bd thong tin vé ngay dang ky | Ngay 06/3/2020 | - Phong KTTC.

cudi cung va ngay ldp danh sach c6 dong. - Thu ky cong ty

Coéng b thong tin 1én Website cong ty.

DL i HPQT;Ban Kiém

HDPQT, Ban kiém soat, cac phong nghiép : . : £ ]
'3 | vu gui bdo céo, to trinh cho Thu ky cong Llle ogag i il BR. . weia
| t}; dé thng hop. 3/2020 truong, Truong
| A phong KD
; A Nhém Nguc‘)'i' dai dién vdn cua HFIC bdo | Ngay 17 dén th')m,NgU'(‘)'i dai
| |céo, xin y kién HFIC nhiing néi dung, tai | 25/ 3/ 2020 dién von




liéu co lién quan dén chuong trinh Dai hdi

theo quy dinh.
: Ngay 25/3/2020 | Tong Gidm ddc,
5 | Phét hanh bo cdo tai chinh kiém todn e P o
K& toan truong.
6 Ngay ding ky cudi cting dé chét danh sach | Ngay 01/4/2020
cb dong.
Hcf)i:dc:m.g ql.;lén tri Ah(_)p. kiém t1:a cﬂc‘lmg tac ‘ HPQT, BKGS,
7 | chuan bi, thong nhat lai toan bd ndi dung, | Ngay 03/4/2020
, <A oo ETT,. TP KD.
chuong trinh va tai liéu Dai hoi
Phéi hop don vi tu van du thao chuong - Phong KTTC
8 |trinh, nghi quyét, in thu moi, phiéu bau | Ngay 07/4/2020 | - Thu ky céng ty
ctr, thé biéu quyét cho c6 dong.
Tfﬂluc I}ién‘cc“)ng b:é cac t}’16ng tin, tkéi liéu ‘ - Phong KTTC
9 | trén thi truong ching khoan, trung tam lwu | Ngay 10/4/2020 Thtl G ity
ky va trang tin dién tir ciia cong ty. ¢ N
Phat hanh thu moi va tai lidu cho ¢6 dong | Tir ngay 06/4-
10 |tham du Dai hdi, pho t6 tai liéu phuc vu | 10/4/2020. Phong QTHC
tai dai hoi. I
1 Ch.ué?. bi. xoﬁr.lg c;?.c diéﬂu kién dé t6 chuc | Ngay 20/4/2020 Phong QTHC 2
dai héi tai Hoi truong cong ty.
12 | T6 chirc Pai hoi dong ¢ dong 2020 Ngay 24/4/2020
13 Téng hop hé so, cong bd thong tin theo | Trude 16 gid, | - Phong KTTC
quy dinh ngay 24/4/2020 | - Thu ky cong ty

7. To6 chire thue hién.

- H¢1 dong quan tri giao Tong Gidm doc chi dao Ké toan trudng, Truong
cac phong nghiép vu va cac céd nhéan cé lién quan chuan bi ho so, tai liéu va

nhimg van dé khac cé lién quan dén cong tac to chuc Pai hoi ding thoi gian da

duoc 4n dinh & trén.

- Trong qua trinh trién khai thuc hién ké hoach, néu c6 nhing vén dé phat
sinh hodc chua duge thé hién trong ké hoach, Hoi df‘mg quan tri s€ cé van ban

diéu chinh, bé sung cho phi hop.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhén:

- Céng ty HFIC;

- Dang uy; HDPQT, Ban KS;

- Cac Phong, Xi nghiép truc thudc;
- Luu HDQT.

e A .
ran Minh Trung




