CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TRINH CAU PHA TP. HO CHI MINH Péc lap - T do - Hanh phiic
$6: 48 /QC-CTCP-PHCD TP.Hé Chi Minh, ngay 22 thang 4 nam 2026

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

Cén ctr:

-Ludt Doanh nghiép ngay 17/6/2020 va cde vin bdn sira doi, bo sung, huedng dan
thi hanh;

~Ludit Chimg khodn ngéy 26/11/2019 va cde vin bén siea doi, b6 sung, hudng dan thi
hc‘mh,'

-Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chimg khodn;

-Diéu 1¢ Céng ty C6 phan Céng trinh cau pha TP. Ho Chi Minh, s6 39/0P-
CTCP-HDQT, ngay 24/4/2024,

-Quyét dinh s6 11/0D-CTCP-HPOT ngay 26/4/2021 cia Hpi dong quan tri vé
viéc ban hanh Quy ché quan tri ndi bo.

Nhim dam bao Pai hoi dong cb dong thudong nién nim 2026 ciia Cong ty Co
phan Céng trinh Cau pha TP.H6 Chi Minh dién ra thanh cong t6t dep, Hoi dong quan tri
xdy dung quy ché, nguyén tic lam viéc, img xr, biéu quyét trong Pai hoi nhu sau:

Piéu 1. Muc dich:

- Pam bao trinh tu, nguyén tic tng xu, biéu quyét tai PHPCD thudng nién
nam 2026 ctiia Cong ty Cé phan Cong trinh Cau pha TP.H6 Chi Minh dién ra ding
quy dinh va thanh cong tét dep.

- Céc nghi quyét cuia DPHDCPD thé hién y chi théng nhét cia PHPCD, dap
g nguyén vong quyén loi cua ¢ déng va dung phép luat.

Picu 2. Poi twong va pham vi

- Péi twong dp dung: Tit ca cic co dong, nguoi dai dién (ngudi dugc ty
quyén) cua cb dong dang so hitu ¢d phiéu Céng ty C6 phin Céng trinh Cau pha
TP.HS Chi Minh va khach moi tham du PHDCP thudng nién nam 2026 ciia Cong
ty C6 phan Céng trinh Cau pha TP.H6 Chi Minh déu phai chap hanh, tuan thu céc
quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1é Céng ty C6 phan Cong trinh Cau pha TP.H6 Chi
Minh va quy dinh hién hanh cua phap luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viée té chirc hop PHPCP
thudng nién nam 2026 ctia Cong ty Cb phin Céng trinh Cau pha TP.Hb Chi Minh.

Piéu 3. Giai thich thuit ngiv/tir viét tit
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- HFB . Cong ty C phan Cong trinh Cau pha TP.Hb Chi Minh

- HbQT . Hoi déng quan tri

- BKS : Ban Kiém soét

- BTC : Ban t6 chirc Dai hdi

- PHDPCD : Dai hoi dong c6 dong

- Pai biéu . C6 doéng, ngudi dai dién theo uy quyén cia cb dong
(nguoi dwoc iy quyén)

- Pai hoi :  Cuodc hop Dai hdi démg ¢ dong

- Bo phiéu dién tua . La viéc Dai biéu sur dung céc thiét bi co két ndi

Internet va thuc hién viée biéu quyét/bf?ul cu thoéng
qua hé théng Bo phiéu dién tir do HFB quy dinh va
théng bao cho dai biéu tai thoi diém dai biéu dang ky
tham du Dai hoi.
-Hé théng bo phiéu : La hé théng dugc HFB sir dung va cung cap cho Pai
dién tur biéu cac cong cu dé thuc hién cac quyén lién quan khi
tham du BPHDCD.

Piéu 4. Piéu kién tién hanh Pai hoi dong c6 dong

- Cudc hop Pai hoi dong c6 dong duogc tién hanh khi c6 s6 ¢6 déng du hop
dai dién trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét.

- Trudng hop cudc hop lan thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 21 Diéu 1&¢ HFB thi théng bdo moi hop lan thir hai dwoc gui
trong thoi han 30 ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhat. Cudc hop Dai hoi dong
cb dong triéu tap lan thir hai dugc tién hanh khi c6 sé c6 dong du hop dai dién it
nhét 33% téng s phiéu biéu quyét trd 1én.

- Trudng hop dai hdi lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 21 Piéu 1é HFB thi thong bao moi hop Dai hoi dong cb dong lan
thir ba duogc gui trong vong 20 ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai héi 1an thr hai.
Cudc hop Pai hoi déng ) dong lan thtt ba dugc tién hanh khong phu thudc vao
tdng sb phiéu biéu quyét clia cac cd dong du hop.

Luu v: Ty 1& ¢ dong du hop PHDCD theo hinh thirc tryc tiép va bo phiéu
dién to duogc xac dinh khi dai biéu c6 mit truc tiép tai dia diém t6 churc ghi trén
thong bao moi hop va thuc hién dang ky tham du véi ban t6 chirc dai hoi.

Piéu 5. Piéu kién Dai biéu tham gia Pai hoi dong co6 dong thwong nién
nam 2026

- TAt ca cb déng cua HFB theo danh sach chdt ngay 25/03/2026 déu c6 quyén
tham du hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham duy PHDCPD. Trudng hop c6
nhiéu hon mét nguoi dai dién dugce uy quyén theo quy dinh cua phéap luat duoc cir
tham du thi phai xéac dinh cu thé s6 c¢b phan ctia mdi nguoi dai dién.
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- Dai bidu dén tham du Dai hoi can xuét trinh ban gbc CCCD/ Thé cin
cuéc/Ho chiéw/ Pinh danh dién tir mic do 2 trén tmg dung VNelD (d6i véi ca
nhén), Ban sao GCNDKDN/GPHD (déi véi té chirc), ban gdc Gidy ly quyén (néu
thudc truong hgp nhan uy quyén tham du Dai hoi) va tai liéu khiac nhu dugce yéu cau
tai Thong bao moi hop trude khi tham du hop.

Piéu 6. Khiach moi tai Pai hoi

- La céc chirc danh quan ly cia HFB, khach moi, thanh vién trong BTC Dai
hoi khéng phai 1a ¢6 dong HFB nhung duge moi tham du Dai hoi.

- Khach moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trie truong hop dwoc Chi
toa Dai hoi moi, hodce ¢é dang ky truce voi BTC Dai héi va dwoc Chu toa Dai hoi
dong ).

Piéu 7. Pai biéu tham du Pai hdi phai tudn thi cic quy dinh sau

-Pung gio, trang phuc lich su, trang trong, tuan tha viéc kiém tra an ninh (néu
co), giéy to tuy than tai Diéu 5,v.v. theo yéu cau cua Ban td chtrc Pai hoi.

-Nhan hé so tai liéu, gidy to phuc vu Pai hoi tai bd phan dén tiép trudc hoi
truong Dai hoi.

-Pai biéu dén mudn c6 quyén dang ky ngay va sau d6 cé quyén tham gia va
biéu quyét ngay tai Dai hoi. Chu toa khong ¢ trach nhiém ding Pai héi dé cho dai
biéu dén muodn ding ky tham dy; két qua biéu quyét cac van dé da duoc tién hanh
biéu quyét trude khi dai biéu dé dén tham du s& khong bi anh hudng.

-bé dién thoai & ché do rung hodc tt may, khi can thi ra bén ngoai dam
thoai.

-Khéng hut thudc 14, giir trat tu trong phong Dai hi.

-Tuén thu céc quy dinh cua BTC, cua Chu toa diéu hanh Dai hoi.

-Trudng hop c6 dai biéu khong tuan thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc
céc bién phép, quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach cén trong, c6 thé
tir chéi hodc truc xuat dai biéu néi trén khoi noi dién ra Pai hoi dé dam bao Pai hdi
dién ra mét cach binh thudng theo chuong trinh ké hoach.

Diéu 8. Chii toa va Doan chii toa

- Chu tich Hoi déng quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi démg quan tri
tri¢u tap.

- Poan chu toa bao gom 01 Chu toa va cac Thanh vién. Chu tich Hoi dong
quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi dong quan tri triéu tdp hodc Chu tich Hoi
ddng quan tri Gy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri khac lam Chu toa cudc
hop Pai hoi dong cb dong.

- Truong hop Chu tich véng mit hodc tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac
thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mét ngudi trong sé ho 1am chu toa Pai hoi
theo nguyén tac da so. Truong hop khéng bau duge nguoi lam chu toa, Truéng Ban

Q30196
CONG

‘GTRINH |
CHANH |



4

Kiém soéat didu hanh dé PHPCP bau chu toa cude hop trong s6 nhiing nguoi du
hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhét s& lam Ch toa cude hop.

- Trong cac trudng hop khac, nguoi ky tén triéu tap hop PHPCD sé& diéu
hanh ¢& PHPCP bau Chu toa cude hop va ngudi cd phiéu bau cao nhét dugc cir
lam Chu toa cudce hop.

- Chu toa ¢o quyén thuc hién céc bién phap can thiét dé diéu hanh cudc hop
mot cach hop ly, co6 trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh
duge mong mubn cua da s6 ngudi du hop.

- Nhiém vu cua Poan Chu toa:

+Piéu hanh Pai Hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1é quy
ché da dugc Pai Hoi thong qua.

+Phén cong, gidi thiéu dai dién thanh vién HPQT, BKS HFB trinh bay cac
bao céo tai Pai hoi;

+Gi6i thiu thanh phan Ban kiém phiéu dé Pai hoi biéu quyét;

+Gi6i thidu thanh phan Poan chu toa dé Pai hoi biéu quyét (néu cé);

+Hudng dan Pai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac vin dé& nim trong
ndi dung chuong trinh nghi su ctia Dai hoi va cac van dé ¢ lién quan trong sudt qué
trinh Pai hoi.

+Tra 161 va ghi nhan nhiing van dé thudc noi dung chuong trinh da dugc Dai
héi thong qua;

+Giai quyét cac van dé nay sinh trong subt qua trinh Dai héi.

+Phé chuan, ban hanh cac van ban, két qua, bién ban, nghi quyét cua Dai hoi
sau khi két thuc Dai hoi.

+Chii toa lam viéc theo nguyén téc tap trung dan chu va quyét dinh theo da

Piéu 9. Ban kiém tra tw cach dai biéu

- Ban kiém tra tu cach dai biéu ctia Dai hdi bao gébm 01 Trudng ban va cac
thanh vién, chiu trach nhiém truéc Poan Chi toa, PHPCD vé nhiém vu ctia minh.
Ban kiém tra tu cach dai biéu do Chu toa gi6i thiéu.

- Nhiém vu:

+Kiém tra tu cach va tinh hinh c6 dong, dai dién theo uy quyén cia ¢ dong
dén du hop.

+Bdo cdo trudc DPHPCD vé két qua kiém tra tu cach c¢b dong trude khi
DHDCD chinh thtc tién hanh.

+Phéi hop vé6i Ban kiém phiéu dé huéng dan, hd tro va gidm sat bidu quyét.

Piéu 10. Ban Thur ky:

- Ban Thu ky cua Dai hdi bao gém 01 Trudng ban va cac thanh vién, chiu
trach nhiém truéc Poan Chu toa, DPHPCP vé nhiém vu cua minh va duéi sy didu
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hanh ctia Poan Chu toa. Ban Thu ky Dai hoi do Chu toa chi dinh.

- Nhiém vu:

+Tiép nhan, ra soat phiéu ding ky phat biéu cac y kién cla céc cd dong,
chuyén Poan Chi toa quyét dinh;

+Ghi chép Bién ban hop DPHDCD mét céach dé“ly du, trung thyc toan bd nodi
dung dién bién Pai Hoi va nhimg van dé di duoc cac cb dong thong qua hodc con
luu y tai Pai Hoi.

+HS trg Chi toa cong bd du thao Bién ban hop Dai Hoi va cac Nghi quyét vé
céc van dé da duge théng qua tai Dai Hoi.

Diéu 11. Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu do Chu toa gidi thiéu bao gom 01 Trudng Ban va céc thanh
vién.

- Pai hoi ddng ¢ déng bau/thdng qua mot hodc mot sd ngudi vao Ban Kiém
phiéu theo d& nghi ctia Cht toa cudc hop. S6 thanh vién ctia Ban kiém phiéu do Pai
hoi dong cb dong quyét dinh can cir dé nghi cia Chi toa cude hop. Cac ung vién
tham gia tng cir, d& ctr (khi thuc hién bau cir) khong dugc tham gia vao Ban Kiém
phiéu.

- Nhiém vu:

+Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trdch nhiém trudc
Poan Chua toa, DPHPCD khi thuc hién nhiém vu cia minh.

+Xéc dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg vén dé xin biéu quyét tai Pai
hoi.

+Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét cho thu ky.

+Xem xét va bao cédo Pai hoi nhimg truong hop vi pham thé 18 biéu quyét
hodc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Pi¢u 12. Thao luin tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

- Viéc thao luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi
cac van deé trinh bay trong chuong trinh noéi dung PHDCD;

- Chi c6 Pai biéu méi dugc tham gia thao ludn;

- Pai biéu ¢6 y kién dang ky ndi dung thao luan theo hinh thitc quy dinh nhu
sau:

+Dai bidu tham du Dai héi khi mubn phat biéu y kién phai dwgc sy dong ¥y
ctia Chu toa Pai hoi. Pai biéu phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhiing ndi
dung trong tdm can trao ddi, phu hgp véi ndi dung chuong trinh da duoc Dai hoi
thong qua hodc gui v kién bing van ban cho Thu ky Dai héi tdng hop bao cdo Chu
toa.
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+Ban Thu ky Dai hoi s& sip xép cac noi dung cu hoi cua Dai biéu va chuyén
1én cho Chu toa.

2. Giai dap y kién ciia cic Pai bicu:

- Trén co s& Phiéu dat cau hoi cua Pai biéu, chu toa hodc thanh vién do chu
toa chi dinh sé& giai dép y kién Pai biéu;

- Trudng hop do gidi han vé thoi gian t6 chire, céc cau hoi chua dugce tra 10
truc tiép tai Dai hoi s& dugc HFB tra 10i sau bang céc hinh thic khac.

Piéu 13. Biéu quyét tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

- TAt ca céc van dé trong chuong trinh va noi dung hop cuia Dai hoi déu phai
dugc DPHDPCP théo luan va biéu quyét cong khai.

-Dai biéu thuc hién dang ky tham du tai dia diém hop duoc ghi trong Thong
bao mdi hop da guri dén tit ca cac co dong co tén trong danh séch chét cb6 dong ngay
25/03/2026. Sau khi thuc hién dang ky tham du v6i ban t6 chirc dai hoi, dai biéu
duoc cép tai khoan va mat khau dé tién hanh ding nhap, thuc hién biéu quyét tat ca
cac ndi dung dugce dua ra biéu quyét tai Pai hoi theo hinh thuc bo phiéu dién tu tai
duong link: www.ezgsm.fpts.com.vn.

-Néu dai biéu gip kho khin trong qua trinh ding nhap va biéu quyét/ bau cir,
BTC dai hoi s& cung cip, hd trg v& mat ky thuat va hudng din dai biéu thyc hién.
Pai biéu kiém tra k¥ thong tin va chiu trach nhiém déi véi y kién biéu quyét cua
minh.

2. B6 phiéu dién tir:

- Céch thirc bo phiéu biéu quyét:

+Dai biéu chon Iwa mét trong ba phuong an biéu quyét “Tan thanh”, “Khong
tan thanh” hodc “Khong co6 y kién” véi mdi van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai
hoi da dugc cai dat tai hé thong bo phiéu dién .

+Sau d6, Dai biéu tién hanh xac nhéan biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tu
ghi nhan két qua.

- Mbt s8 quy dinh khéc khi thuc hién bo phiéu di¢n tir:

+Trudmg hop Pai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét theo ndi
dung chuong trinh Pai hoi thi cac van dé chua duogc biéu quyét duge xem nhu Dai
biéu khéng tién hanh bo phiéu biéu quyét van dé do.

+Trudng hgp phat sinh cac véan dé ngoai chuong trinh dai hoi da gtri, Dai biéu
c6 thé biéu quyét bd sung. Néu Dai biéu khong thuc hién biéu quyét véi nhiing van
2 phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét van dé phat
sinh do.

+Dai biéu c6 thé thay déi két qua biéu quyét (nhung khong thé hiy két qua
biéu quyét); bao gbdm ca két qua biéu quyét bod sung nhiing van dé phat sinh ngoai
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chuong trinh Pai hoi. Hé théng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu dbi véi két qua
biéu quyét cudi cung tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir cua timg dot kiém phiéu
dugc quy dinh trong quy ché lam viéc ctia dai hoi.

- Théi gian bé phibu dién tir cho céc van dé cin dugc biéu quyét tai Dai hoi
(gdm: Chuong trinh Pai hoi; Quy ché lam viéc tai Pai hoi; Quy ché bau cir; thong
qua Poan Chu toa, Ban kiém phiéu; Béo cdo va cac To trinh; Bién ban va Nghi
quyét dai hoi): Dai biéu thuc hién biéu quyét tir lic hoan tét thi tuc ding ky du hop
dén trude khi BTC thong béo két thuc thoi gian bo phiéu dién tir cho cac ndi dung
biéu quyét.

Két thac thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua bo phiéu
dién tir tir Dai biéu.

3. Thé 1¢ biéu quyét:

- Clr 01 (mdt) ¢d phan tuong duong v6i mét quyén biéu quyét. Mbi dai biéu
tham du dai dién cho mét hodc nhidu quyén biéu quyét.

- Tai ngay chét danh sach ¢ dong (ngay 25/03/2026) tong so c¢b phén c6
quyén biéu quyét ciia HFB la: 9.100.000 ¢b phén twong dwong véi 9.100.000 quyén
biéu quyét.

- Diéu kién théng qua cac ndi dung tai Dai hoi can cu theo quy dinh tai Piéu
1é Céng ty C6 phan Céng trinh Cau pha TP.H6 Chi Minh.

Luu y:

-Cb déng/dai dién uy quyén co loi ich lién quan khéng c6 quyén biéu quyét
d6i vai cac hop déng va giao dich ¢6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san HFB ghi
trong bdo cdo tai chinh gan nhét; cac hop dong hodc giao dich nay chi dugc chap
thuan khi c6 s c6 dong/ dai dién iy quyén chiém tir 65% tdng sb phiéu biéu quyét
con lai tan thanh (theo Khoan 4, Diéu 167, Luat Doanh nghiép 2020).

-Cb do6ng/ dai dién y quyén cd dong s& hiru tir 51% tong sb6 cd phan c6
quyén biéu quyét trd 1én hodic ngudi co lién quan cia cd dong dé khong co quyén
bidu quyét dbi véi céc hop dong va giao dich ¢6 gié tri 16n hon 10% (tdng gid tri tai
san HFB ghi trong bdo c4o tai chinh gan nhit) véi c6 déng d6 (theo Piém b, Khoan
3 va Khoan 4, Biéu 167 Luat Doanh nghiép 2020).

4. Ghi nhan két qua bic¢u quyét

Ban kiém phiéu sé& kiém tra, tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém phiéu
clia timg van dé theo ndi dung chuong trinh Pai hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc
chu toa cong b ngay trudc khi bé mac cudc hop.

Diéu 14. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hdi dong co dong

T4t ¢4 cac nodi dung tai Dai Hoi Dong C6 Péng phai dugce Thu ky Pai Hoi ghi
vao Bién ban hop Pai Hoi ddng cb déng. Bién ban hop Pai Hoi dong c6 dong phai
dugc doc va thong qua trude khi bé mac Pai Hoi.




Piéu 15. Thi hanh Quy ché

- Tt ca cac dai biéu, nguoi dai dién, khach moi tham du Dai héi c6 trach
nhiém tuan thu ddy du cac ndi dung da quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh, noi
quy, quy ché quan ly hién hanh ctia HFB va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

- Ngudi triéu tip PHDCD c6 quyén:

-Yéu céu tit ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc céac bién phap an ninh
khac;

-Yéu ciu co quan co tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc Xuat nhiing
ngudi khong tuén thii quyén diéu hanh cua Chi toa, c6 y giy rdi trt tu, ngin can
tién trién binh thuong cta cudc hop hodc khong tudn thi cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khoéi cuéc hop BPHDCD.

Cac ndi dung khong duoc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi thong nhat 4p
dung theo quy dinh tai Diéu 16 HFB, Luét doanh nghiép 2020 va céc van ban phép
luét hién hanh ctia Nha nudec.

Quy ché t6 chirc nay duoc doc cong khai trude Dai hoi dong ¢b dong thudng
nién ndm 2026 va co6 hiéu luc thi hanh ngay khi Dai Hoi Béng Cb bong cua Cong
ty C6 phan Céng trinh Cau pha TP.HG6 Chi Minh biéu quyét théng qua.

Cb doéng, dai dién theo Uy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tuy
theo mtc dd cu thé Poan Chu toa sé xem xét va ¢ hinh thic xur ly theo Diéu 1é
HFB va Luat Doanh nghiép.




