CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TRINH CAU PHA TP. HO CHI MINH Dgc Lap - Tw Do - Hanh Phiic
Sb: 43 /QP-CTCP-HPQT TP. Hé Chi Minh, ngéy4{thdng & nim 2016.
QUYET DINH

Ve viéc ban hanh Quy che lam viéc ciia Hi dong Quan tri

HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CONG TRINH CAU PHA TP.HCM

Céan cr Luédt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Qubc hdi nudce Cong
hoa x& hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2014;

Can c Quyét dinh sé 6767/QD-UBND, ngay 10 thang 12 nim 2015 cta Uy
ban nhan dan TP vé viéc phé duyét phuong 4n va chuyén Cong ty Trach nhiém
hitu han mét thanh vién Céng trinh Cau pha TP.HS Chi Minh thuéc Céng ty Diu
tu Tai chinh nha nudc thanh phd thanh Cong ty C6 phan;

Can ctr Diéu 18 t6 chiic va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Cong trinh Cau
Pha Thanh phd H6 Chi Minh di dugc Pai hdi dong ¢b déng théng qua ngay
12/4/2016;

Can ctr Nghi quyét s6 12/NQ- HPQT ngay 11/5/2016 ctia Hoi dong quan tri
cong ty.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ché lam viéc ctia H6i ddng quan tri Cong ty C8 phdn
Cong trinh Cau Pha TP.H) Chi Minh (dinh kém).

Pidu 2. Quyét dinh va Quy ché ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay
12/4/2016.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Piéu hanh Céng ty, Trudng
cac phong, ban, don vi truc thugc va thu ky Cong ty chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.
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Noinhdn :

- Nhu DBiéu 3;

- BKS cong ty,

- Pang iy Céng ty Cau Pha;
- Luu v/thue HPQT.
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) _CONGTY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TRINH CAU PHA TP. HO CHI MINH Djc 14p - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
LAM VIEC CUA HOI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN CONG TRINH CAU PHA TP. HO CHI MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ..A3.. /OP-CTCP-HPQT ngdy 4A/S. .16 ciia Hi
dong Qudn tri Cong ty Cé phan Cong trinh Cau pha TP. Ho Chi Minh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin ctt phap Iy, d6i twong didu chinh:

1. Quy ché nay duogc ban hanh cin ct Luét s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang
11 ndm 2014 va Pidu 18 ctia Céng ty C5 phan Cong trinh Cau Pha TP.HCM.

2. Quy ché nay quy dinh v& nguyén téc, ché d6 trach nhiém, trinh ty giai
quyét coéng viéc va quan hé cong tac clia Hoi dong quan tri (sau ddy viét tit 1a
HPQT) Cong ty C6 phan Céng trinh Cau Pha TP.HS Chi Minh.

3. Cac Thanh vién HPQT, Ban giam ddc, Trudng cic phong ban, don vi va
toan thé ngudi lao tryc thude Cong ty va cac don vi ¢6 quan hé cdng tac chiu su

di€u chinh ctia Quy ché nay.
Diéu 2. Vi tri, co’ cau, nguyeén tac lam viéc ciia Hoi dong thanh vién:

1. Hoi dong Quan tri 14 co quan quan 1y cbng ty, ¢6 toan quyén nhan danh
cong ty dé quyét dinh, thuc hién cdc quyén va nghia vu ctia Cong ty khong thudc
thdm quyén ctia Pai hoi dong cd dong.

2. Hoi ddng quan tri cbng ty gdm ¢6 05 thanh vién: Chu tich HDQT chuyén
trach va 04 thanh vién HPQT kiém nhiém, trong d6 c6 01 phd chu tich HDQT.
Nhan su Thanh vién HPQT do Pai hoi dong cb dong bau ra.

3. HDQT lam viéc theo nguyén thc tap thé 1anh dao, c4 nhan phu trach. Céc
thanh vién Ho1 déng chiu trach nhiém vé phén viéc dd dugc HPQT phén cong,
chiu trach nhiém truéc HPQT, trude Dai hoi ddng cb dong va trude phap luat.

Piéu 3. Giai thich tir ngit:

1. “Ban diéu hanh” bao gdm Tdng gidm ddc, Phé tong gidm ddc va Ké toén

truong cua cong ty;
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2. “ Nguoi quan ly cong ty” 1a Chu tich HDQT, Thanh vién HPQT, Tong
gidm dbc va cédc c4 nhén gitt chtic danh quan 1y khéc c6 thim quyén nhan danh
cong ty ky két giao dich cua cong ty va quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

3. “Qui dinh quan ly noi b¢ khac ctia Coéng ty” c6 nghia la céc tai liéu quan
ly do Hoi ddng quan trj hodc Tong Gidm dbc ban hanh theo thdm quyén va céc
nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong va Hoi dong quan trj trong qué

trinh quan ly Cong ty.

CHUONG II
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET
CONG VIEC CUA HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRIL, THU KY CONG TY

Piéu 4. Trach nhiém va quyén han ciia H§i dong quén tri:
HDQT ngoai viéc thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Piéu
25 - Piéu 18 cong ty, c4c thanh vién HDQT con ¢6 tradch nhi€m thyc hién nhiing
nhiém cu thé do HDQT phén cong.

Piéu 5. Cac ché d§, chinh sach dbi véi Thanh vién HDQT:

- Tién Iuong cho thanh vién HDQT chuyén trach duoc tra theo quy ché tra
luong cuia Cong ty.

- Tién thi lao cho céc thanh vién HDQT khéng chuyén trach duoc tra theo
mitc ¢ duoc Pai hoi ddng cb dong cong ty quyét dinh hang nam.

- Tién thuéng cho HDQT dugc tinh theo mttc lgi nhudn cua cong ty dat
dugc so véi chi tiéu ké hoach clia tung nam va da duoc Pai hoi d’éng cb dong
thong qua hang nam.

- Ché d6 dbi véi thanh vién HDQT con dugc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 25 - Piéu 18 cong ty.

Dicu 6. Ché d6 1am vidc ciia Hoi ddng quan tri:

1. HDQT lam viéc theo ché d6 tap thé.

- Céc cudc hop HPQT thudng ky, Chu tich HPQT phai tridu tdp mdi quy
hop it nhat mét 1an.

- Trudng hop can thiét, viloi ich cta Cong ty hodc vi vin d& cp bach cin
ban thude thim quyén ctia HPQT, Chu tich HPQT phai triéu tap hop HDQT néu
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cd mdt trong sé cac dbi tuong sau de nghi béng véan ban trinh bay muc dich cudc
hop: Téng giam dbc, Ban kiém soat cong ty hodc ¢6 it nhit 02 thanh vién HDQT
hodc ¢6 05 ngudi quan ly khac.

2. Chu tich HPQT 1a ngudi triéu tap va chi tri tit ca cac cude hop HPQT.
Trudng hop chi tich vang mit, phé chi tich s& 1& ngudi tridu tap va chu tri cude
hop.

3. Théng bdo mdi hop, thoi han giri théng bio moi hop, didu kién tién
hanh cudc hop, cach thic biéu quyét va cac quy dinh khac vé cude hop HPQT
dugc quy dinh tai Didu 27- Diéu 1é cong ty.

4. Nghi quyét cia HDQT dugc théng qua khi c6 da s thanh vién dy hop
tan thanh; truong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cing thude vé
phia cé v kién cta Chu tich HPQT.

5. Thanh vién HPQT c6 trach nhiém danh thdi gian nghién clru trude céc
tai liéu hop, tham du hop ding gid va ding thoi luong d3 ding ky cho timg budi
hop. Viéc 4n dinh thoi luong hoi hop do Chu tich HPQT quyét dinh can ¢ vao
céc ndi dung va khdi luong cong viée cn giai quyét trong mdi ky hop.

6. NOi dung, tai liéu phuc vu cho cudc hop phéai duge gii trude cho céc
thanh vién Hoi ddng va céc thanh phin mé rong it nhit ba ngay trudc ngay du
dinh hop; Dbi véi tai lidu st dung trong cudc hop lién quan dén viée kién nghi
Dai hoi dong ¢ dong vé stra ddi, bd sung Piéu 18, thong qua phuong hudng phat
trién, théng qua béo cdo tai chinh hang nidm cla céng ty phai duoc giri dén cac
thanh vién Hoi ddng quén tri chdm nhét 5 ngay lam viéc trudc ngay hop.

7. Cén ctr ndi dung két luan cua Hoi ddng duge ghi trong Bién ban cudc
hop hoic bién ban tdng hop ¥ kién c4c thanh vién (khi st dung phiéu xin ¥ kién),
Chu tich HPQT ban hanh nghi quyét, quyét dinh c6 lién quan va gl dén céc
thanh vién HDQT va céc don vi ¢é lién quan.

Pi¢u 7. Chwong trinh [am viéc va noi dung hop cia HBQT:

1. Chuong trinh lam viéc cia HDQT do tap thé HPQT thao luin, quyét
dinh tai cugc hop dinh ky; Can ¢t chuong trinh chung, Chu tich va céc thanh
vién Hoi dong sip xép lich phu hop trong lich cong tac tudn ctia Cong ty.

2. Noi dung cua cudc hop HPQT thuong ky nhu sau:

a) Thanh vién HPQT 13 Tdng gidm dbc Céng ty bdo cdo két qua chip
hanh céc Nghi quyét, Quyét dinh ctia HPQT, cta Pai hoi ddng c¢d dong; tinh
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hinh két qua san xuét kinh doanh cla Cong ty hang thang, quy va céc kién nghi
ctia Téng giam déc véi HDQT (néu co).

b) Chit tich HDQT bao cdo két qué giai quyét cong viée gitta 2 ky hop;

c¢) HDQT thao luén céc ndi dung dugc néu, dong thoi giai quyét cac vén
d& khéc cta thanh vién Hoi ddng chua duge néu trong chuong trinh nghi su
(néu cb);

d) Két luan ctia Ch tich Hoi dong (hodic ngudi chi tri cude hop).

3. Pbi v6i céc cude hop dot xudt dé giai quyét va xu ly céc cong viéc hay
van d& c6 tinh chét cép bach phét sinh gitta hai ky hop HPQT hoic dé xtr Iy kip
thoi nhitng tinh huéng khé khan, 4ch tic... ¢6 thé anh hudng dén hoat dong cua
Céng ty, thi ngudi dé nghi hop dot xuét chiu trach nhiém chudn bj ndi dung hodc
phén cong céc phong ban, don vi chuén bj ndi dung cudc hop.

4. Hinh thirc bidu quyét ctia HDQT:

a) Bang hinh thirc phat bidu y kién va bo phiéu kin biéu thi quan didm cta
timg thanh vién cho ting ndi dung tai cac budi hop HPQT. Cin ¢ cic y kién
hoic két qua biéu quyét cta da sb thanh vién, Chu tich H6i dong chu tri budi hop
két luan timg ndi dung clia budi hop da ghi bién ban.

b) Bang van ban 14y y kién: Can ctr ¥ kién ctia da s6 ( trén 50% thanh vién
dong ¥) cho ndi dung I4y ¥ kién, Chu tich HDQT s& ban hanh Nehi quyét hoiic
Quyét dinh dé thuc hién.

Pidu 8. Tiép nhan, xi ly va trinh ky vin ban ctiia HPQT:

1. Vin ban gui dén HPQT hodc Chu tich HDQT, bd phan van thu truc
thudc phong Quan trj hanh chinh cé trach nhiém vao sé va chuyén cho Chu tich
HDPQT xem xét xr ly. Sau khi ¢6 ¥ kién chi dao xt 1y ctia Chu tich HDQT, Thu
ky HPQT c6 trdch nhiém chuyén dén cdc Thanh vién HDBQT, céc don vi, ca
nhén lién quan thyuc hién.

2. Vén ban gti di cia HDQT, Chu tich HPDQT: Thu ky HPQT c6é trach
nhiém vao sb theo dai va ding ky sb, ngay phat hanh. Bo phén van thu c6 trich
nhiém té chtrc phat hanh va chuyén giao van ban di theo dung not nhéan ghi trong
van ban. Viéc luu trt van ban cia HDQT duge thyc hién tai b phan vin thu -
phong Quan tri hanh chinh va Thu ky HDQT Cong ty.

3. Céc van ban do HDQT ban hanh déu phai trén co sé Bién ban hop, nghi
quyét cla HDPQT do Chu tich HPQT thay mat HPQT ky ( ngoai trlr nhiing



trudng hop chi tich vang mit thi Phé chi tich ky ) va Thu ky HPQT phét hanh
theo trinh tw néu tai Khoan 2, Biéu 7.

Piéu 9. Bién ban hop cia HDQT:

1. Céc ndi dung cudc hop phai dugc ghi vao sb Bién ban. S6 bién ban do
Thu ky HDQT quén ly va cé déng dau gidp lai ciia Cong ty. Sb bién ban duogce
1ap dudi hinh thtrc déng thanh tép; cac bién ban hop HPQT cé diy du phiu biéu
quyét ctia céc thanh vién HPQT du hop. S6 duogc md, két thuc theo nim tai
chinh va nép phéng luu trit theo Quy ché luu trit cia Cong ty.

2. Bién ban hop HDQT phai [am xong va ndi dung phai dugc thdng qua
ngay trude khi két thac cude hop. Bién ban phai cé cic ndi dung chu yéu sau
day:

a) Thoi gian, dia diém hop; muc dich, chwong trinh hop;

b) Ho, tén c4c thanh vién HPQT hodc ngudi dai dién ty quyén cta thanh
vién khéng du hop;

c) Van & duoc thao luan va biéu quyét; tém tit y kién phat bidu cla thanh
vién vé timg van d& duoc thao luan;

d) Téng sb phiéu ( bing hinh thirc gio tay hodc bing phidu) biéu quyét tin
thanh, khéng tan thanh ddi véi timg van dé bidu quyét;

d) Céc quyét dinh duoc thong qua;

3. Thong bao ctia Hoi déng Quan tri:

a) Puoc ban hanh dé thong bdo ndi dung két luan cudc hop HPQT khi cac
van dé trong cudc hop chua dugc cac thanh vién Hoi déng déng thuén theo da sb
dé ban hanh Nghi quyét, Quyét dinh, nhdm giai thich ly do, phén céng cong viéc,
quy dinh thoi gian tiép tuc chuén bi hodic bd sung nhitng van d& cén thiét.

b) bé truyén dat ndi dung cua HPQT, Chu tich HDQT thay mit HPQT
thong béo cong khai théng tin dén t6 chiic, ¢4 nhéan cé 1ién quan trong noi bo
Cong ty biét dé hanh xir théng nhét, huéng dan viée chuén bi hodc t chic thi
hanh thdng nhét trong toan Cong ty.

c) Thong bao ndi dung két luan cudc hop HDQT ctia Cht tich Hoi dong
trong moi trudng hop déu khéng duoc tri v6i ndi dung két ludn hodc két qua
bidu quyét ctia da sb thanh vién Héi ddng; phai ¢6 chit ky tét ctia ngudi ghi bién
ban va do Cht tich Hoi ddng ky ban hanh.

Pic¢u 10. Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi dong Quaén tri:
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